CADERNO DE ENCARGOS

A

AMARANTE

CAMARA MUNICIPAL

PARTE I - CLAUSULAS JURIDICAS

Clausula 1.2 - Objeto do contrato
O objeto de contrato consiste na Aquisicao de servigcos de aplicacdo de métodos de
selecdo em procedimentos concursais, de acordo com as Clausulas Técnicas

descritas na Parte II do presente Caderno de Encargos.

Clausula 2.2 - Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelo
interessado, desde que esses erros e omissdoes tenham sido expressamente aceites pelo
orgao competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.°® 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.°2 do Cddigo dos Contratos Publicos
(CCP) e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo

diploma legal.

Clausula 3.2 - Prazo da prestacao de servigos
O contrato inicia com a sua assinatura e mantem-se em vigor pelo periodo de 18 meses,
ou até ser atingido, durante esse prazo, o preco contratual, sem prejuizo das obrigacoes

acessorias que devem perdurar para além da sua cessagao.

Clausula 42 - Obrigacgoes principais do prestador de servicos
1. Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no presente
Caderno de Encargos, ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem

para o prestador de servicos as seguintes obrigagdes principais:



a) Obrigacdo da execucao dos servigos indicados na Parte II do presente Caderno de
Encargos;

b) Obrigacdo de cumprir escrupulosamente as condigdes contratuais.

2. A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e

adequados a prestacdo do servigo.

Clausula 5.2 - Elementos que devem ser indicados na proposta
A proposta deve mencionar expressamente que ao preco indicado acresce IVA a taxa
legal em vigor e fazer-se acompanhar da declaracdo a que se refere o artigo 57.9, n.° 1,

al. a) do CCP, elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo I do CCP.

Clausula 6.2 - Dever de sigilo
1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentacgao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a Entidade Adjudicante, de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relagdao com a execugao do contrato.
2. A informacao e documentacdo cobertas pelo dever de sigilo nao podem ser
transmitidas a terceiros, a excegdo dos técnicos intervenientes na prestagdo de servicos,
nem ser objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta
e exclusivamente a execucdo do contrato.
3. Excluem-se do dever de sigilo previsto no numero anterior a informagdo e
documentacdo que sejam comprovadamente dominio publico a data da respetiva
obtencao das mesmas pelo prestador de servicos ou 0 que este seja legalmente obrigado
a revelar por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou
outras entidades administrativas competentes.
4. O prestador de servigos responde perante a Entidade Adjudicante pela violagdo do
dever de sigilo e pela quebra da confidencialidade dos documentos referidos no n.° 1 da

presente Clausula.

Clausula 7.2 - Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do
cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdao de
segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas

coletivas.

Clausula 8.2 - Prego base
O preco base, sendo o entendido como pregco maximo que a entidade se dispGe a pagar
pela totalidade dos servigcos a executar, no presente procedimento é de 15.600,00

euros (quinze mil e seiscentos euros), acrescidos de IVA a taxa legal em vigor.



Clausula 9.2 - Precgo contratual

1. Pelos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Amarante deve pagar ao
adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor.

2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico,
nomeadamente os relativos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou

licencgas.

Clausula 10.2 - Condicoes de pagamento e de faturacdo

1. A quantia devida pela Entidade Adjudicante, serd paga no prazo de 30 dias apods a
rececdo da respetiva fatura, a qual sé podera ser emitida apds a realizagdo da respetiva
prestacdo de servigo, devendo mencionar, obrigatoriamente, o procedimento concursal a
que se referem, a tipologia do servico prestado e o nimero de candidatos abrangidos,
sendo a mesma validada pelo Gestor do Contrato.
2. Das faturas devera constar, nos termos do artigo 9.9, n.° 2, da Lei n.© 8/2012, de
21/2, na sua redacdo atual, o nimero de compromisso, sob pena de devolugdo daquela e
consequente ndo reconhecimento da obrigagdo, para além dos elementos constantes do
artigo 299.0-B do CCP quando se trate de faturacdo eletronica.
3. O fornecedor/prestador de servigo, caso relna as condigdes de proceder a faturagdo
eletronica devera remeter para o Municipio de Amarante as respetivas faturas
eletrdénicas, num dos seguintes formatos compativeis:

a) PDF da fatura assinado digitalmente (imagem da fatura)

b) XML (dados desmaterializados da fatura) num formato standard (XML UBL2.1,
Espap ou Cius-PT).

c) Plataforma EDI
4. O envio das faturas referidas nas alineas a) e b) do n.° anterior devem ser

exclusivamente remetidas para o correio eletronico fatura.electronica@cm-amarante.pt.

Clausula 11.2 - Caugao

Nao é exigivel a prestacdo de caucéo.

Clausula 12.2 - Atraso nos pagamentos
1. Em caso de atraso da Entidade Adjudicante no cumprimento das obrigagdes
pecuniarias emergentes do presente contrato, tem o segundo outorgante direito aos
juros de mora sobre o montante em divida a taxa legalmente fixada pelo periodo

correspondente a mora.



2. A obrigacdo de pagamento de juros de mora vence-se imediatamente, sem
necessidade de novo aviso, consoante o caso, uma vez vencida a obrigagdo pecuniaria
decorrido o prazo previsto no n.° 1 da clausula 102 e sem prejuizo do estabelecido no n.°

2 desta mesma clausula.

Clausula 13.2 - Incumprimento do contrato

1. No caso do adjudicatario ndo cumprir de forma exata e pontual as obrigacdes
contratuais ou parte delas por facto que lhe seja imputavel, o contraente publico notifica-
lo-4 dentro do prazo de 5 dias para efeitos de audiéncia prévia, salvo quando o
cumprimento se tenha tornado impossivel ou o Municipio de Amarante tenha perdido
interesse na aquisicao de servigos.

2. Mantendo-se a situacdo de incumprimento apds o decurso do prazo acima referido, o
contraente publico pode optar pela efetivacdo das prestagdes de natureza fungivel em
falta, ou por resolver o contrato em fundamento em incumprimento definitivo, nos
termos do disposto no art® 333° do CCP.

Clausula 14.2 - Obrigacdao da manutencao das propostas
Os concorrentes sdao obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias
Uteis ou superior, contados a partir da data do termo do prazo fixado para apresentagdo

das propostas.

Clausula 15.2 - Cessdo da posicdao contratual e subcontratacao
Ndo ha lugar a cessdo da posicdo contratual e ndo é permitida a possibilidade de

subcontratacao.

Clausula 16.2 - Resolucgdo por parte do contraente publico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na Lei, o Municipio de
Amarante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso do adjudicatario violar
de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que Ihe incubem.
2. O direito de resolugdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragao

enviada ao adjudicatario.

Clausula 17.2 - Resolucgao por parte do prestador de servicos
O adjudicatario pode resolver o contrato nos casos previstos nas alineas do n® 1 do
artigo 3320 do CCP.
Clausula 18.2 - Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia

do Tribunal Administrativo e Fiscal de Penafiel, com expressa renlncia a qualquer outro.



1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na Lei, o Municipio de
Amarante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso do adjudicatario violar

de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que Ihe incubem.

2 - O direito de resolucdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragdo

enviada ao adjudicatario.

Clausula 19.2 - Comunicacoes e notificacoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cdédigo de Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.
2. Qualquer alteragdo das informagdes de contrato constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 20.2 - Contagem de prazos
Os prazos previstos no contrato sdao continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.

Clausula 21.2 - Legislacdo aplicavel
A tudo o que nao esteja especialmente previsto no presente caderno de encargos aplica-
se o Codigo dos Contratos Publicos aprovado pelo Decreto-Lei n.© 18/2008, de 29 de
janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n.© 111-B/2017, de 31 de agosto, com as devidas
retificacbes, pela Lei n.° 30/2021, de 21 de maio, o Cddigo do Procedimento

Administrativo e demais legislagdo aplicavel.

PARTE II - CLAUSULAS TECNICAS

O valor maximo que o Municipio de Amarante esta disposto a pagar pela prestagdo
individual de cada servico é o abaixo indicado, sendo que o valor maximo global é de
15.600,00 euros, acrescidos de IVA:

1) Aplicacdo e avaliacdo de todos os métodos de selegdo (Elaboracdo e Aplicagdo de
Provas + Triagem curricular nos casos aplicaveis + Avaliagdo Psicolégica + EAC) -
2.700,00 euros.
2) Aplicagdo dos métodos de selecdo de forma individual:

e Elaboragdo de Provas de conhecimentos - 750,00 euros;

e Aplicacao de Provas de conhecimentos - 5,00 euros;

e Avaliacdo Curricular - 15,00 euros;



e Avaliacdo Psicoldgica — 60,00 euros,

e Entrevista de Avaliagdo de Competéncias - 60,00 euros.

Pretende-se a contratagdo de um leque abrangente de servicos, de acordo com as
necessidades ou especificidades de cada procedimento concursal, que permita a
contratacdo individual de método de selecdo ou a aplicacdo e avaliacdo de todos os
métodos de selecdo de um dado procedimento.

A entidade obriga-se a entregar os relatérios de avaliagdo, individualizados, respeitando
as regras de valoracao da Portaria que regulamenta a tramitacdo dos procedimentos
concursais, assim como os parametros de avaliacdo definidos pelo juri do procedimento.
Os relatdorios e demais informagdo relativa ao procedimento concursal, deverdao ser
remetidas ao Presidente do Juri, comprometendo-se o Municipio a, atempadamente
através dos servicos de recrutamento da DARH, enviar a informacdo relevante (atas e
contactos).

Os relatérios de avaliagdo deverdao ser remetidos, em regra, no prazo maximo de 5 dias
Uteis, exceto quando o método contratado abranger mais de 15 candidatos, caso em que

podera se alargado para 8 dias Uteis.

Assinado com Assinatura Digital Qualificada
por:

JOSE LUIS GASPAR JORGE

Presidente da Camara Municipal

Municipio de Amarante

De acordo e para efeitos do disposto no Art.
34° e 35° da Lei 75/2013, de 12 de setembro
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